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初期設定手順書



　この度は、「らく楽出荷Lite」をご導入いただきまして、ありがとうございます。
　ご利用いただくにあたり、まず初めにこちらの設定をお願いいたします。
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【初期設定】
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●ご利用いただけます環境は以下の通りです。

【OS】
・Windows10

【ウェブブラウザ】
・Google Chrome 
・Mozilla Firefox
・Microsoft Edge 

　ログイン画面が表示されたら、IDとパスワードを入力し、ログインボタンを押してください。

１．ログイン

お知らせを表示しています。
ご確認をお願いいたします。

送り状作成、出荷についての
手順書はこちらです。
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　※送り状、出荷受渡表等すべての印刷に必要となりますので、必ずインストールしてください。

　らく楽出荷Liteにログインし、　　　をクリックしてメニューを表示します。

　「マスタ管理」をクリックし、管理項目が表示されたら「SvfDirectPrintダウンロード」をクリックします。
　　

２．SVFクライアントインストール
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　zipファイルを開くと32ビット用と、64ビット用のインストーラーが入っています。
　　 お使いのPCに合う方をダブルクリックします。

　「Next」をクリックします。

64ビットはこちら

32ビットはこちら
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　「Next」をクリックします。

　「Install」をクリックします。

5 ページ



　インストールには2分ほどかかる場合があります。

　「Close」を押します。

　PCを再起動します。
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　PC画面下の▲をクリックすると、SVFのアイコンが表示されます。

以上で、SVFクライアントがインストールできました。

※送り状、出荷受渡表をはじめ、すべての印刷物は「通常使うプリンターに設定」されているプリンターより
　 印刷されます。
   A5をセットできるトレイに送り状をセットしていただきますようお願いいたします。
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※ここではマッピングマスタの設定します。
　 CSV取込をしないお客様は設定不要です。

　らく楽出荷Liteにログインし、　　　をクリックしてメニューを表示します。

　「マスタ管理」をクリックし、管理項目が表示されたら「マッピング」をクリックします。

３．マッピングマスタ設定
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　取込を行うCSVの列に対応する順番に設定します。

　設定する項目の選択が終わったら、登録ボタンを押します。

※「入力支援番号」「出荷日」「箱数（またはハンガー数）」は必須項目です。

クリックして
選択します。

ここをクリックすると
項目がこちらに移動します。
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※ここではTABキーによる入力箇所の移動順を設定します。
　 TABキーを使用しないお客様は設定不要です。

　らく楽出荷Liteにログインし、　　　をクリックしてメニューを表示します。

　「マスタ管理」をクリックし、管理項目が表示されたら「TAB順設定」をクリックします。

４．TAB順設定
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　TABキーで移動したい順番を設定します。

　設定する項目の選択が終わったら、登録ボタンを押します。

★入力支援番号をご利用の場合は、「入力支援番号」「箱数」「送り状印刷」の
　 最短3ステップで送り状印刷ができます。

クリックして
選択します。

ここをクリックすると
項目がこちらに移動します。
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出力するプリンターを設定します。

らく楽出荷Liteにログインし、　　　をクリックしてメニューを表示します。

「マスタ管理」をクリックし、管理項目が表示されたら「印刷設定マスタ」をクリックします。
　　

５．印刷設定マスタ
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送り状、出荷受渡表、チェックリストの印刷をするプリンターを指定します。

「デフォルトのプリンターを使用」にチェック
を入れると、通常使うプリンターに設定

されたプリンターから印刷されます。

１.プリンターを指定します。
からプリンター一覧が表示

できます。

２.「保存」をクリックします。
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送り状入力の売場の項目をマスタ登録して、送り状入力時に呼び出せるようにします。

らく楽出荷Liteにログインし、　　　をクリックしてメニューを表示します。

「マスタ管理」をクリックし、管理項目が表示されたら「売場マスタ」をクリックします。
　　

６．売場マスタ
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荷送人、荷届先の組み合わせで、売場マスタを登録できます。
＜売場マスタ画面＞

①荷送人
から選択してください。

①
②

③

④

１．「検索」をクリックします。

郵便番号、電話番号、住所、
荷送人名で検索条件を絞るこ

とができます。

２．該当の荷送人を「選択」します。
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②荷届先
から選択してください。

③新規登録
①荷送人②荷届先選択後に　　　　　　　　から登録してください。

＜売場登録画面＞

⑤売場コード
任意の番号を入力してください。

⑥売場名
送り状入力時に呼び出したい文言を入力してください。

１．「検索」をクリックします。

郵便番号、電話番号、住
所、荷送人名で検索条件

を絞ることができます。

２．該当の荷届先を「選択」します。

１．売場コード、売場名の
記入をします。

２.「登録」をクリックします。
⑥

⑤
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④検索
をクリックすると、選択した荷送人、荷届先の組み合わせで

登録されている売場マスタ情報を検索できます。
＜売場マスタ画面＞

⑦修正
検索した結果の画面の　　　　　　をクリックすると登録情報の修正ができます。

⑧削除
検索した結果の画面の「×」ボタンから登録情報の削除ができます。

⑦ ⑧

１．売場名を編集します。

２．「更新」クリックします。
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ログイン時のパスワードを変更できます。

らく楽出荷Liteにログインし、　　　をクリックしてメニューを表示します。

「マスタ管理」をクリックし、管理項目が表示されたら「パスワード変更」をクリックします。
　　

７．パスワード変更
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項目に入力をして「変更」をクリックします。
１.各項目に入力をします。

２.「変更」をクリックします。
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